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Системы управления Базами данных MS Access
1. Основные объекты MS Access

База данных в MS Access включает в себя, помимо наборов данных, все объекты, связанные с хранимыми сведениями. К основным объектам относятся таблицы, запросы, формы, отчёты, макросы и модули. Они располагаются в общем файле базы данных на жёстком диске или другом носителе информации.

Таблица – основной объект базы данных, который предназначен для хранения данных. Таблица состоит из записей, а каждая запись – из отдельных полей. Эти понятия вы уже изучали ранее в базовом курсе информатики. 

Как правило, одной таблицы для решения сложных задач бывает недостаточно. В подобных ситуациях целесообразно хранить различные наборы данных в нескольких отдельных таблицах. При этом для работы с данными используются связи между отдельными полями этих, в целом независимых, наборов. Таким образом реализуется так называемая реляционная модель базы данных. 

Запрос – объект, который предоставляет возможность отбора данных их одной или нескольких таблиц при помощи определённого пользователем условия. Как правило, посредством запросов создаются виртуальные таблицы, использующие данные из одной или нескольких уже существующих таблиц. Однако существуют также запросы, в результате выполнения которых происходит изменение исходных таблиц: обновление, удаление или добавление записей.

Форма -  объект, предназначенный для ввода данных в таблицы и отражения их на экране компьютера. 

Отчёт – объект, предназначенный для создания  текстового и графического документа, основанного на информации, отобранной из базы данных. Отчёт  можно просмотреть на экране, распечатать или включить в документ другого приложения, например в текст, созданный в редакторе Word. 

Макрос – объект, представляющий собой структурированное описание одного или нескольких действий, которые должна выполнить MS Access в ответ на определённое событие.  Например, можно определить макрос, который в ответ на нажатие кнопки выводит на экран список учеников, посещающих факультатив по информатике.

Модуль – объект, содержащий программы на специальном языке программирования Access Basic. Эти программы могут вызываться, например, при открытии  базы данных или из других  объектов базы (форм, отчётов, макросов).

Прежде чем приступить к решению задач с помощью СУБД Access, напомним некоторые  базовые понятия, необходимые для дальнейшей работы.

Процесс создания базы данных и последующей работы с ней  можно разбить на несколько этапов. Первый этап заключается в определении структуры базы данных. На этом этапе устанавливается, из  каких полей состоит отдельная запись набора данных, и задаётся тип каждого поля.

На втором этапе осуществляется ввод данных. Использование форм упрощает ввод и вывод отдельных записей. С помощью форм можно вывести на экран содержимое не всех полей, а  только некоторых из них, если это необходимо.

Третий этап – поиск  информации в таблицах – осуществляется на основе применяемых к определённым  полям критериев поиска. В качестве результата будут отобраны те записи, содержимое соответствующих полей которых удовлетворяет заданным критериям. Следующий этап – это оформление записей, отобранных по запросу, в виде всевозможных отчётов.

Вопросы

1. Что такое база данных в MS Access?

2. Дайте характеристику объектов, входящих в базу данных.
3. Какие основные этапы включает процесс создания базы данных?
2. Начало работы с MS Access

Задача. Создать  базу данных «Визитная карточка стран Западной Европы» в среде СУБД MS Access на основании данных, представленных в таблице 1.

Таблица 1

	Страна
	Столица
	Территория (тыс. кв. км)
	Население (тыс. жит.)
	Денежная единица

	Австрия
	Вена
	84
	7560
	Шиллинг

	Великобритания
	Лондон
	245
	56275
	Фунт

	Дания
	Копенгаген
	43
	5247
	Крона

	Ирландия
	Дублин
	70
	3534
	Фунт

	Италия
	Рим
	301
	57051
	Лира

	Люксембург
	Люксембург
	2,6
	325
	Франк

	Монако
	Монако
	1,5
	25
	Франк
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Нидерланды
	Амстердам
	32
	14711
	Гульден

	Португалия
	Лиссабон
	92,2
	9149
	Эскудо


Создание структуры таблицы

Запуск MS Access, как и любого приложения Windows,  может осуществляться несколькими способами. Например, с помощью кнопки Пуск или через запуск созданной ранее базы данных Access. 

На экране появляется окно (рис.1), в котором можно приступить к созданию новой базы данных или открыть одну из уже имеющихся баз данных. 

Для создания базы данных «Визитная карточка стран Западной Европы» установим флажок в пункте Новая база данных и нажмём клавишу Ок.
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В результате откроется диалоговое окно создания файла базы данных, в котором нужно указать имя файла новой базы данных и определить, на каком диске и в каком каталоге он будет расположен. Заметим, что стандартное расширение файла базы данных – mdb.
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Выберем диск и каталог, в котором будет  размещён файл создаваемой базы данных, и введём в окне Имя файла название Визитка.mdb (можно Фамилия.mdb). В поле Тип файла выберем Базы данных и нажмём кнопку Создать.  На экране появится окно базы данных (рис.2). 

Для создания структуры таблицы Визитка выполним следующую последовательность действий.

1. Таблицы ( Создать. На экране отобразится диалоговое окно Новая таблица, в правой части которого появится список возможных способов создания таблицы.

2. Конструктор ( ОК. откроется окно конструктора таблиц, в котором определяется структура таблицы базы  данных.

Прежде чем перейти к вводу имён и типов полей, познакомимся с некоторой справочной информацией, необходимой для дальнейшей работы.

Панель инструментов конструктора таблиц

Панель инструментов, предоставляемая пользователю в режиме конструктора, содержит, помимо уже встречавшихся ранее при изучении приложений Windows кнопок, группу специальных кнопок для работы с полями таблицы:
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                  С помощью этих кнопок можно маркированные поля объявить ключевыми, просмотреть, изменить или создать индексы, а также вставить или удалить поля.
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        Предназначена для переключения из режима Конструктора  в режим Таблица и наоборот.             Кнопка Построить предназначена для вызова программы – мастера для автоматического определения полей, выражений, свойств и т.д.        Используется для переключения в окно базы данных.

Типы данных

Тип поля должен соответствовать типу вводимых в него данных. Тип поля в MS Access  может иметь следующие значения.

· Текстовый: текстовые поля содержат текст, длина которого не превосходит 255 символов.

· Поле МЕМО: текстовые данные длиной до 64000 символов. Поля  этого типа нельзя индексировать.

· Числовой: содержат произвольные числовые значения.

· Дата/ время: содержат значения дат и времён.

· Денежный: хранят числа с точностью до 15 разрядов слева от запятой и с точностью до 4 десятичных разрядов справа от запятой.

· Счётчик: содержит число, которое автоматически увеличивается на 1, когда в таблицу добавляется новая запись.

· Логический: хранят значения Да или Нет.

· Поле объекта OLE: содержат объекты, такие, как, например, Excel- таблицы или точечные рисунки.

· Гиперссылка: содержит гиперссылку на некоторый документ или файл.

Кроме перечисленных значений, в списке доступных типов полей находится Мастер подстановок, который позволяет либо явно задать список допустимых значений данного поля, либо воспользоваться для подстановки значениями полей из уже существующей таблицы.

По умолчанию предполагается, что данные в поле имеют текстовый тип. Для изменения  типа надо щёлкнуть на стрелке в правой части соответствующей ячейки и выбрать нужный тип из стоящего списка.

Продолжим работу по созданию структуры таблицы базы данных «Визитка». Для каждого поля укажем его имя и тип. Переключение между кнопками Имя поля, Тип поля и Описание осуществляется клавишей Tab или при помощи мыши. В колонке Описание можно прокомментировать назначение любого поля.

Введём следующие имена полей, типы полей и необходимые комментарии в структуру таблицы базы данных «Визитка».

1. Имя поля – Страна. Тип поля – Текстовый. Размер поля – 15.

2. Имя поля – Столица. Тип поля – Текстовый. Размер поля – 15.

3. Имя поля – Территория. Тип поля – Числовой. Размер поля – С плавающей точкой (4 байта).

4. Имя поля – Население. Тип поля – Числовой. Размер поля – Длинное целое.

5. Имя поля – Денежная единица. Тип поля – Текстовый. Размер поля – 20.

Окно таблицы базы данных «Визитка» в режиме конструктора после ввода имён и типов полей будет иметь вид, представленный на рис.3.
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Для нормального функционирования реляционной  базы данных желательно каждую таблицу снабдить так называемым первичным ключом, т. е. Уникальным идентификатором, состоящим из одного или нескольких полей таблицы.  Для этого достаточно поместить курсор в выбранное поле и нажать соответствующую кнопку панели инструментов: 

В нашем случае в качестве первичного ключа выберем  поле Страна.

[image: image11.png]a

Kmouestie nons He sagans.

XOTS HaTAE TaKK MOfEH He SB7RETCA oGRS,
PEKOMEHAUSTES it 330aTs. T36/HALS AOTKHa HVETS KAI04eE0S
I07e 19 4CTaHOB e Coaef C APATUIA TaG L3N Gasel
e

Cosnars kosesoe none ceiiiac?

Her | _ o



[image: image12.png]


Ввод данных в таблицу и их редактирование 
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Когда работа по созданию структуры таблицы закончена, можно приступить к заполнению таблицы данными. Для этого надо переключиться из режима конструктора в режим Таблицы. Это действие можно выполнить, например, нажав соответству-ющую кнопку, расположенную на панели инструментов: 
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MS Access сопровождает такое переключение предупреждением о необходимости сохранить структуру  таблицы, прежде чем перейти непосредственно к вводу данных.

Сохранить структуру таблицы можно также, выполнив следующую последовательность действий:

Файл ( Сохранить ( Имя таблицы Таблица 1 ( ОК. [image: image16.png]
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На этом этапе на экране может появиться диалоговое окно, представленное на рис.4. это происходит в том случае, если при задании структуры таблицы ни одно из полей не было выбрано в качестве ключевого поля.

При ответе «Да» таблица будет сохранена и в ней автоматически будет создано ключевое поле с  именем Код.
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После выполнения описанных выше действий на экране появляется окно таблицы (рис.5).  В каждую строку таблицы рис.5 введём данные о государствах Западной Европы, содержащиеся в первых шести строках таблицы 1 из условия задачи. В MS Access сохранение каждой записи происходит автоматически после завершения её обработки. Вследствие  этого отпадёт необходимость в промежуточном сохранении данных таблицы.

Заметим, что создание структуры таблицы и её изменение происходят в режиме Конструктора, а ввод данных и их последующее изменение – в режиме Таблицы.

После ввода всех данных будет создана таблица базы данных «Визитка», соответствующая условию задачи (рис. 6). 
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Закроем окно Таблица, нажав стандартную кнопку Закрыть, расположенную в правом верхнем углу окна на экране останется окно База данных, содержащее название Таблица 1 на вкладке Таблица.

Удаление и добавление записей в таблицу

Добавление данных в таблицу  вв среде MS Access осуществляется в режиме Таблицы. Вставка новых дополнительных записей между существующими напрямую невозможна.  Поэтому новую запись добавляют в конец таблицы.

Если необходимо удалить одну или несколько записей, их следует выделить и воспользоваться командой Удалить запись  меню Правка. После чего в отдельном диалоговом окне последует запрос о подтверждении удаления выделенных записей. Для осуществления удаления записей необходимо нажать кнопку Да, для отмены  удаления – Нет.

Упражнение. Выполним добавление оставшихся трёх строк таблицы, содержащейся в условии задачи, в таблицу базы данных «Визитка». Для этого в окне Базы данных выделим слово Таблица 1 и нажмём кнопку Открыть. Произойдёт переход в режим Таблицы. Добавим недостающие записи.

Изменение структуры таблицы

Изменение структуры таблицы (добавление и удаление полей, изменение их названия и типа) происходит  в режиме Конструктора. Ранее мы научились переходить в режим Конструктора из режима Таблицы с помощью специальной кнопки. В этот раз можно перейти также из окна Базы данных. Для этого достаточно нажать кнопку Конструктор, расположенную в данном окне.

Решим следующую задачу. Пусть нам необходимо добавить в созданную Таблицу 1 базы данных «Визитка» сведения о государственном языку каждой страны (Австрия – немецкий; Великобритания – английский; Дания – датский; Ирландия – ирландский, английский; Италия – итальянский; Люксембург – французский, немецкий; Нидерланды – нидерландский; Португалия – португальский; ФРГ – немецкий).

Выполним следующую последовательность действий.

1.  Выделим Таблицу 1    на вкладке Таблица в окне База данных.
2.  Нажмём  кнопку Конструктор, чтобы открыть Таблицу 1 в режиме Конструктора.

3. Установим курсор в поле Денежная единица и нажмём на панели инструментов кнопку Добавить строки. В появившейся пустой строке введём: Имя поля –Язык. Тип поля – Текстовый. Размер – 50.

4. Перейдём в режим Таблицы, нажав соответствующую кнопку на панели инструментов, и добавим информацию в новое поле «Язык».

Установление связей между таблицами

В СУБД MS Access реализована возможность хранить в одном файле базы данных несколько таблиц, связывать их между собой и использовать содержащиеся в них данные совместно.

Добавим в базу данных «Визитка» ещё одну таблицу «Известные города стран Западной Европы». Данные возьмём из таблицы 2.

Таблица 2

	Страна
	Города

	Австрия
	Линц,  Грац, Зальцбург, Инсбрук

	Великобритания
	Глазго, Бирмингем,  Манчестер, Ливерпуль

	Дания 
	Хёльсингер, Орхус, Оденфе, Ольберг

	Ирландия
	Дублин, Корк, Лимерик, Уотерфорд

	Италия
	Турин, Милан, Венеция, Генуе

	Люксембург
	Эш

	Монако
	Ла-Кондамин, Монте-Карло

	Нидерланды
	Гаага, Роттердам, Гронингем, Харлем

	Португалия
	Порту, Сетубал, Брага, Коимбра


Создадим структуру таблицы «Города», которая  будет состоять из двух полей. Для этого находясь в окне базы данных «Визитка», выполним следующую последовательность действий: Таблицы ( Создать ( Конструктор ( ОК.  Введём следующие имена полей, типы полей и необходимые комментарии.

1. Имя поля – Страна. Тип поля – Текстовый. Размер поля – 15.

2. Имя поля – Город. Тип поля – Текстовый. Размер поля – 100.

Теперь можно перейти в режим Таблицы и заполним таблицу Города базы данных «Визитка» информацией из таблицы 2.
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Теперь созданная нами база данных включает две таблицы: Таблицу 1 и Города. Эффективное совместное функционирование этих таблиц возможно только в том случае, если между ними –будут определённые связи. Для этого можно, например,  выполнить команду Схема данных меню Сервис. В результате откроется окно Схема данных. На панели инструментов появляется группа кнопок для работы с окном: 

Эти кнопки предназначены соответственно: для добавления таблиц или запросов; для отражения прямых связей между объектами базы данных и для отражения установленных связей; для удаления имеющихся связей.
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Установим связь между  таблицами базы данных «Визитка» по полю Страна. Для этого поместим пиктографические изображения соответствующих таблиц в окно Схема данных, последовательно выделяя название каждой из таблиц и нажимая кнопку Добавить  в окне Добавление таблицы (рис.7).

Пользуясь мышью, перетащим поле Страна Таблицы 1 в область поля Страна таблицы Города. В появившемся диалоговом окне Связи (рис.8) щёлкнем по кнопке Создать. Графическое изображение установленной связи будет добавлено в окно Схема данных. 
Сортировка данных таблицы
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Для выполнения упорядочения данных в таблице используется команда Сортировка меню Записи или специальные кнопки, расположенные на панели инструментов:           - сортировка по возрастанию;         сортировка по убыванию.
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Для выполнения  упорядочения необходимо открыть сортируемую таблицу в режиме Таблицы, затем маркировать столбец, по которому будет происходить сортировка, и нажать одну из выше указанных кнопок.
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Можно упорядочить данные не по одному, а по нескольким признакам. В этом случае последовательность действий аналогична описанной выше, с той лишь разницей, что предварительно маркируется сразу несколько столбцов таблицы, по которым будет проводиться сортировка (удерживается клавиша Shift при маркировке столбцов).

Упражнение. Проведём сортировку Таблицы 1 по содержимому поля Территория. Для этого выполним следующую последовательность действий.

1. перейдём в режим Таблицы для Таблицы 1.

2. Маркируем столбец Территория.

3. Нажмём кнопку Сортировка по возрастанию. Записи расположатся в порядке возрастания размеров территорий.

Вопросы 

1. Какие типы полей можно использовать в MS Access?

2. Для чего предназначен первичный ключ?

3. Опишите алгоритм удаления записи из таблицы базы данных.

4. В каком режиме происходит изменение структуры таблицы?

5. Как можно отсортировать данные, содержащиеся в таблице?

Упражнение 

Опишите структуры записей, создайте таблицы и заполните их информацией для следующих баз данных:

а) выбросы вредных веществ в атмосферу (в год) (тыс. т) (табл.3):

Таблица 3

	Город
	Твёрдые
	Газообразные и жидкие
	Всего

	Брест
	0,8
	4,0
	4,8

	Пинск
	0,9
	11,6
	12,5

	Новополоцк 
	1,1
	158,0
	159,1

	Минск
	8,9
	103,5
	112,4

	Могилёв
	2,9
	88,3
	91,2

	Бобруйск
	2,5
	50,2
	52,7

	Орша
	0,6
	9,1
	9,7

	Витебск
	9,5
	27,0
	36,5

	Солигорск
	1,2
	20,0
	21,2

	Лида
	0,5
	5,7
	6,2

	Полоцк
	1,9
	12,0
	13,9


б) сорта яблонь на Беларуси (табл.4):

Таблица 4

	Сорт
	Масса плода (г)
	Летний
	Осенний
	Зимний

	Белый налив

Старик Эрлист

Ранний сладкий

Штрейфлинг

Антоновка обыкновенная

Минский

Банановый

Малиновый

Мантет
	100

90

80

120

150

200

120

120

130
	true

true

true

false

false

false

false

false

true
	false

false

false

true

true

false

false

true

false
	false

false

false

false

false

true

true

false

false


в) карта радиационной обстановки в некоторых пунктах  Беларуси (табл.5):

Таблица 5

	Уровень радиационной обстановки в населённых пунктах

	40 ku / км2  и более
	15 – 40 ku/ км2
	5 -     15 ku/ км2
	1 – 5 ku/ км2

	Довляды
	Углы
	Уласы
	Радин

	Мухиничи
	Хлевно
	Себровичи
	Дубецкое

	Грушевка
	Лубень
	Киров
	Новосёлки

	Богутичи
	Гребени
	Юровичи
	Бахань

	Дубрава
	Боровое
	Симоничи
	Заспа


3. Создание и корректировка запросов

С помощью запросов пользователь может выбрать необходимые данные, представить  их на экране и вывести на печать. При подготовке запроса реализуется  специальный фильтр, пропускающий только нужные пользователю данные. В запросе могут быть произведены и вычисления.

MS Access поддерживает несколько типов запросов:  запрос на выборку, запрос на обновление, запрос на удаление, запрос на добавление данных.

Мы рассмотрим более подробно возможности, предоставляемые запросом на выборку данных. При выполнении такого запроса его результаты отображаются в форме динамического набора, т.е. таблицы, содержащей только удовлетворяющие этим условиям сведения из базы данных. При сохранении запроса сохраняется только его структура.
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Для создания нового запроса на выборку надо выполнить следующую последовательность действий: База данных ( Запросы ( Создать и выбрать в появившемся диалоговом окне Новый запрос нужную опцию. При этом  можно воспользоваться помощью Мастера или создавать запрос в режиме Конструктора самостоятельно.  Панель инструментов в этом режиме содержит специальные кнопки:               Предназначена  для выбора типа запроса.            Используется  для получения результатов запроса.         Предназначена для вызова построителя изображений.                                    
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Используется для задания групповых операций в полях запроса.                   Используется для определения количества записей, выводимых после выполнения запроса.

Переключаться между различными режимами представления запроса можно с помощью крайней левой кнопки со списком на панели инструментов:  
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Окно Запрос в режиме конструктора   разделено на две панели (рис.9). верхняя панель содержит списки полей таблиц или запросов. Нижняя часть окна Конструктора запроса представляет собой поле так называемого бланка QBE (запроса  по образцу).
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Первым действием в процессе разработки нового запроса   является добавление в его верхнюю панель таблиц, из которых выбираются данные.

Количество таблиц, используемых в запросе, не ограничено. При создании запросов к некоторым таблицам необходимо предварительно установить связи между их полями. Получающийся в результате выполнения такого запроса динамический набор данных представляет собой  объединение или пересечение таблиц базы данных.

Нижняя панель окна конструктора состоит из столбцов, каждый из которых относится к одному полю, используемому в данном запросе, и обычно содержит следующие строки:

· Поле – содержит названия полей выбранной таблицы (таблиц), включаемые в запрос.

· Сортировка – при позиционировании курсора в ячейку этой строки в ней появляется указатель разворачивающегося списка, из которого можно выбрать тип сортировки.

· Вывод на экран определяет, будет ли данное поле выводиться в наборе записей, полученном в результате выполнения запроса.

· Условие отбора и строка или служат для ввода условий, используемых в качестве фильтра.

Упражнение. Подготовим запрос о названии столиц и территорий стран Западной Европы. Выполним следующую последовательность действий.

1. База данных ( Запросы ( Создать.
2. Новый запрос ( Конструктор ( ОК. на экране появится окно Запорс на выборку и окно Добавление таблиц.
3. В окне Добавление таблиц выберем вкладку Таблицы и отметим элемент Таблица 1. Щёлкнем по кнопке Добавить и нажмём кнопку Закрыть. На экране остаётся окно Запрос на выборку.

4. В списке полей Таблицы 1 последовательно сделаем двойной щелчок мышью на элементах Страна, Столица, Территория. Данные поля поместятся в строку Поле. Это означает, что они будут использоваться запросом .

5. [image: image41.wmf] 

В строке Сортировка щёлкнем в третьей колонке (Территория) и откроем список опций.

6. Активизируем опцию По возрастанию и закроем окно Нового запроса следующим образом: Закрыть ( Да ( Запрос 1 ( ОК.
Подготовка запроса для выделенной части  данных Таблицы 1 завершена. Сохранённый запрос появится в окне База данных на вкладке Запросы.
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Для того чтобы увидеть результат выполнения  подготовленного запроса, выделим Запрос 1на вкладке Запрос и нажмём  клавишу Открыть. В нашем случае результатом будет следующая динамическая  таблица (рис.10). 
Заметим, что данные в динамической таблице отсортированы по полю  Территория.

Вопросы 

1. В каких случаях удобно использовать запросы на выборку?
2. Опишите основные этапы создания запроса.
3. Что является результатом выполнения запроса на выборку?
Упражнение 

Опишите структуры записей, создайте и заполните  таблицы базы данных (табл. 6, 7, 8). Свяжите таблицы между собой и сформируйте следующие запросы: а) Сколько штук вида товара, код которого равен 3, было заказано? б) Сколько штук этого вида товара продано? в) По каким видам товара заказы выполнены не полностью? г)  Выведите фамилии и инициалы заказчиков, оформлявших заказы в ООО «Пальма».

Таблица 6

	Номер заказа
	Фамилия и инициалы покупателя
	Предприятие - заказчик

	1
	Адасев Н.Т.
	ООО «Пальма»

	2
	Макомова А.Н.
	ООО «Пальма»

	3
	Адасев Н.Т.
	ООО «Иволга»

	4
	Ломжа Е.И.
	ООО «Пальма»

	5
	Гавзанов К.Л.
	ООО «Пальма»

	6
	Мартысевич А.А.
	ООО «Иволга»

	7
	Павлова А.К.
	ООО «Иволга»

	8
	Медведева Н.Н.
	ООО «Пальма»

	9
	Горшунов В.Д.
	ООО «Пальма»

	10
	Родионов А.Н.
	ООО «Пальма»

	11
	Антоник С.Г.
	ООО «Иволга»

	12
	Макомова А.Н.
	ООО «Пальма»

	13
	Родионов А.Н.
	ООО «Пальма»

	14
	Макомова А.Н.
	ООО «Иволга»

	15
	Родионов А.Н.
	ООО «Пальма»


Таблица 7

	Номер заказа
	Код товара
	Дата заказа
	Заказано (штук)

	1
	3
	11.10.99
	13

	2
	6
	5.11.99
	5

	3
	3
	12.11.99
	6

	4
	9
	3.11.99
	8

	5
	3
	3.11.99
	25

	6
	5
	19.11.99
	10

	7
	25
	21.11.99
	12

	8
	6
	13.11.99
	6

	9
	3
	4.11.99
	3

	10
	11
	5.11.99
	2

	11
	6
	18.11.99
	3

	12
	3
	15.11.99
	8

	13
	9
	17.11.99
	5

	14
	6
	13.11.99
	7

	15
	11
	20.11.99
	1


Таблица 8

	Номер заказа
	Код товара
	Дата заказа
	Продано (штук)

	1
	3
	21.12.99
	11

	2
	6
	24.12.99
	5

	3
	3
	19.12.99
	6

	4
	9
	10.12.99
	6

	5
	3
	21.12.99
	20

	6
	5
	11.12.99
	10

	7
	25
	25.12.99
	11

	8
	6
	25.12.99
	5

	9
	3
	21.12.99
	3

	10
	11
	19.12.99
	2

	13
	9
	19.12.99
	4

	15
	11
	19.12.99
	1


4. [image: image43.png]


Подготовка и заполнение форм

Если пользователя не удовлетворяет представлении данных в виде таблицы, он может подготовить форму. В форме пользователь располагает данные на экране в порядке, требуемом ему для работы. Если при подготовке документов пользователь должен расположить данные в определённом ему виде, ему обязательно необходимо использовать форму.

Формы готовятся по готовой таблице. При этом достаточно иметь только структуру таблицы без данных. В последствии данные могут быть введены  при работе с конкретной формой.
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При подготовке формы необходимо в окне Базы данных выбрать цепочку Формы ( Создать.  В открывшемся окне Новая форма (рис.11) предлагаются различные режимы подготовки формы: Конструктор, Мастер форм, Автоформы в столбец, ленточная, табличная и др.
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При использовании режима Конструктора форму пользователь готовит в основном сам, что не всегда удобно. Поэтому рекомендуется использовать режим Мастера форм, так как Автоформы обеспечивают очень быстрое простое оформление форм. Это не всегда устраивает пользователя и часто ограничивает возможности оформления. В последующем будем использовать режим Мастера форм. В окне Новая форма  нужно указать в качестве источника данных необходимую таблицу. При составлении  в дальнейшем будем использовать уже известную нам Таблицу1 базы данных «Визитка». 
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После нажатия кнопки ОК откроется новое окно Создание форм (рис.12). В окне Создание форм необходимо перенести из окна Доступных полей в окно Выбранные поля имена тех полей, которые будут размещаться в форме. При этом в форме могут присутствовать не все поля таблицы. На этом подготовка формы может быть закончена по по кнопке Готово. Однако при нажатии кнопки Далее можно продолжить подготовку и оформление формы.
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После нажатия кнопки Далее откроется следующее окно Создание форм (рис.13). В этом окне требуется выбрать внешний вид  формы: в один столбец, ленточный, табличный или выровненный, а слева в окне Создание форм просмотреть шаблон  вида формы. Для нашей формы мы выберем внешний вид в один столбец. При необходимости дальнейшего оформления  формы требуется нажить кнопку Далее.
В третьем окне Создание форм (рис.14)  указывается стиль формы, который после его выбора представляется в том окне слева. Для нашего примера будет выбран стиль Облако.
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После нажатия на кнопку Далее откроется следующий вариант окна Создание форм (рис.15), в котором требуется указать имя формы, установить флажок открытия формы для просмотра или вывода данных, ответить Готово. Если сформированная форма нас не устраивает, то макет формы может быть изменён в режиме Конструктора форм при установке флажка изменения макета формы. Для нашего примера выберем флажком открытие формы для просмотра или ввода данных нажмём кнопку Готово. В открывшемся окне Форма1 (рис.16) появится сначала только один подготовленный [image: image52.png]Cosnarue popm
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бланк формы с данными из одной записи таблицы. В нашем случае это будут данные по стране Австрии. Позднее бланк формы можно редактировать, дополнять и выводить на печать обычным способом. [image: image53.png]
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Вопросы

1. С какой целью пользователь создаёт формы?

2. Какие режимы предоставляются пользователю при подготовке форм?

3. Почему наиболее удобным при подготовке форм является режим Мастера форм?
4. Какие этапы проходит пользователь при подготовке форм с помощью Мастера форм?
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Упражнение 

Подготовьте таблицы и создайте по ним соответствующие формы: 

а) сведения о озёрах Беларуси :

	Озеро
	Площадь (км кв)
	Глубина (м)
	Длина (км)
	Ширина (км)
	Объём воды (млн. м куб)

	Нарочь
	79
	24,8
	12,8
	9,8
	710

	Свирь
	22
	8,7
	1401
	2,27
	104

	Мядзель
	16
	24,6
	6,3
	4
	102

	Дривяты
	36
	12
	9,86
	4,5
	223

	Кедрово
	4
	12,2
	3
	2,23
	18

	Свитязь
	2
	15
	107
	1,6
	8

	Войсо
	5
	9,1
	3,75
	1,6
	14
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б) подписка на газеты и журналы:

	Индекс издания
	Название 

издания
	Цена (р.)
	ФИО

подписчика
	Адрес 

подписчика

	63856
	Литература и искусство
	1500
	Сидоров С.С.
	ул Кирова, д.3, кв.60

	63868
	Народная 

газета
	3000
	Петров А.Е.
	пр. Правды, д.13, кв.7

	50102
	Правда
	3000
	Сомус Я.К.
	ул Беды, д.15, кв.43

	74998
	Спадчына
	2000
	Иванов Н.П.
	ул Красная, д.67

	70772
	Радио
	3500
	Крутик А.П.
	ул Павлова, д.13, кв.8

	50187
	Аргументы и факты
	3500
	Кум С.У.
	ул Народная, д.5, кв.3

	70188
	Знамя
	4000
	Крот Н.Ф.
	ул Марата, д.8, кв.11
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Формирование и вывод отчёта
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Отчёты в Acceess готовятся по готовой таблице. При подготовке отчёта необходимо в окне Базы данных выбрать цепочку Отчёты ( Создать. В открывшемся окне Новый отчёт (рис.17) предлагаются различные режимы подготовки отчёта: Конструктор, Мастер отчётов, Автоотчёты в столбец, ленточный и др. При использовании режима Конструктор отчёт пользователь готовит в основном сам. Поэтому рекомендуется использовать режим Мастер отчётов. В последующем будем использовать режим мастер отчётов. В окне Новый отчёт требуется указать, что в качестве источника данных используется уже известная нам  Таблица 1 базы данных «Визитка» После нажатия кнопки ОК откроется  новое окно Создание отчётов (рис.18). 
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В окне Создания отчётов необходимо перенести из окна Доступных полей в окно Выбранные поля  имена тех полей, которые будут размещаться  в отчёте. При этом  в отчёте могут присутствовать не все поля из таблицы или они могут располагаться не в другой последовательности     по выбору пользователя. На этом подготовка  отчёта может быть закончена  по кнопке Готово. Однако при нажатии кнопки Далее можно продолжить подготовку и оформление отчёта. После нажатия кнопки Далее откроется окно Создание отчётов, в котором, если необходимо, могут быть добавлены уровни группировки. Нажмём – Далее  и откроется окно Создание отчётов (рис.19), в котором, может быть указано имя поля для предварительной сортировки данных перед размещением их в отчёт. Для нашего отчёта название стран будет отсортировано в алфавитном порядке.
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В дальнейшем в последующих двух окнах с тем же названием  Создание отчётов выбирается внешний вид отчёта: в столбец, табличный или выровненный, указывается ориентация отчёта – книжная или альбомная – его стиль. Для нашего отчёта мы выберем табличную форму и строгий стиль. В четвертом варианте окна Создание отчётов (рис.20) указывается имя отчёта ( в нашем примере Отчет 1), устанавливается один из флажков просмотра отчёта или изменение структуры отчёта. Если сформированный отчёт нас не устраивает, то его структура и общий вид могут быть изменены в режиме конструктора [image: image69.png]BiGepuTe sHewr B4 Gopr:
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и общий вид могут быть изменены в режиме Конструктора при установке флажка изменения структуры отчёта.
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После завершения подготовки нашего отчёта при просмотре он будет выглядеть так, как это показано на рисунке 21. Созданный нами отчёт сначала выделяется в окне База данных, а затем выводится на принтер с помощью цепочки команд меню Файл ( Печать.

Вопросы

1. С какой целью пользователь создаёт отчёты?
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Какие режимы представляются пользователю при подготовке отчётов?

3. Почему наиболее удобным при подготовке отчётов является режим Мастера?
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Какие этапы проходит пользователь при подготовке отчётов с помощью Мастера?

5. Каким образом пользователь выводит отчёт на принтер?

Упражнение

Сформируйте отчёт (как показано на рисунках справа) по данным, содержащимся в таблицах.

а) Таблица «Посещение музеев, театров и кинотеатров Беларуси»:

	Области
	Музеи
	Театры
	Кинотеатры

	Брестская
	890
	314
	15

	Витебская
	356
	175
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12

	Гомельская
	286
	338
	16

	Гродненская
	392
	385
	11

	Минская
	1300
	1565
	29

	Могилёвская
	229
	497
	11


б) Таблица «Сведения о сотрудниках»:

	Таб. номер
	ФИО
	Всего

начислено
	Аванс
	Под.

налог
	Сумма к выдаче

	1272
	Симонова Н.Г.
	250000
	80000
	28000
	142000

	1264
	Бердник С.О.
	227000
	75000
	24000
	128000

	1276
	Сушко Л.Д.
	195000
	60000
	20000
	115000

	1251
	Антонова Г.Н.
	333000
	120000
	37000
	173000

	1295
	Шаурко О.Л.
	450000
	200000
	53000
	197000


� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���








�








Синица А.А.                           г.Свислочь                         СШ№2                                             12              

[image: image75.png]Hosbiis oruer

]

CanocronTensroe cosaamme

Macrep oretos
[aeTooeer: 5 cronteu
[neTaoer: nenTaurnii
Macrep anarpars
Movrose warnefic

Bbepre 5 Kavecroe [t
HCTOUIKS Aore Ta6TLY
omera

W 3anpoc




[image: image76.png]‘3aaliTe TheyeNBIi TOPAIOK CORTHRORKAL

Tonyckseros CopTUpOBica Samceit 8 BospacTaowEM
W yBeBaoLEN TopsaKe, BRAO4aOWER A0 4 Moei

1 [ =4
E2 —
N — ]
L —

Orvera <Hasan [ Danee> Loroso




[image: image77.png]Cosnanue orveron

BuiGepure oA a7 oTeera.

TlonycKsercs B66op Noe s HECKOMKI TaGAL
W sanpocoe.

Ta6nuusi/sanpoce:

[ToGmasa: Tatmaal

ocrymse noss: BeiGpartee non:
Trpara
erextias enriia Cronua

o> | [Teopimopie




[image: image78.png]Sanaiie wv oreera:

ored

U331l 802 Coservs, HeoGROMAMLI A7 COSAaHA
Oriera C MOwOWEI0 MaCTEpa.

Dansreriuve peicrous:

‘ & mpocwop oriera

 swerere crpusTupsi oTvera

™ BisecTu cnpasiy nio pasire  cTieron.

Orvera <Hasan | [Coreo




[image: image79.png]O =
Omuémli
Copana Cronuzia Teppumopun Hacerenue
[ o 70
R— - 26 seors
Daraa Konestrarer 43 5247
Vorargia Ayiman 70 3534,
Iraa Pn aon smost
Novcantiyer  Novcentiyor 25 S
ows Moo 15 =
[T — E 1
Moy Twceaton @2 sus

Croasvaia: ]Il

[Blx]




[image: image80.png]HOCEI]IEHHE TearpoB

O6nacrs Tearpus
Bpeoroma El
Bimetoran 15
Tomememan -
Tpomesora 3
Miotrar 1565

Mormizra a1



_1111172335

_1111257029

_1111911234

_1112364747

_1112369074

_1112369884

_1112370217

_1112371193

_1112369682

_1112368950

_1111911808

_1111912864

_1111911578

_1111909660

_1111910054

_1111909163

_1111253116

_1111253535

_1111255918

_1111253263

_1111252996

_1111253056

_1111252935

_1111170186

_1111170728

_1111172105

_1111172284

_1111171934

_1111170287

_1111170352

_1111170222

_1111169689

_1111169875

_1111170032

_1111169949

_1111169772

_1111169832

_1111169736

_1111156666

_1111165232

_1111154545

